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	Universiteit Leiden

Faculteit der Letteren

	
	Voortgangsrapportage



	Project
	
	Opdrachtgever
	

	Projectleider
	
	Projectfase
	

	Bestemd voor
	Opdrachtgever
	Statusdatum
	


Resultaten afgelopen periode
<beschrijf puntsgewijs de behaalde resultaten>

Status totale planning 
	Product
	Geplande opleverdatum
	Prognose opleverdatum
	Verschil

	· <naam product>
	<datum>
	<datum>
	+ / - weken/maanden

	
	
	
	

	
	
	
	


Status financiën (zowel personeel als materieel)
	Projectbudget 
	Realisatie tot en met nu
	Prognose tot

einde project
	Verschil 

	€ …
	€ …
	€ …
	+ / - € … + / - % …

	
	
	
	

	
	
	
	


Afwijkingen in (mijlpalen)planning

	Omschrijving afwijking en consequenties voor project
	Impact
 
	Tegenmaatregels

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Actiepunten komende periode

· <wat zijn de actiepunten voor aankomende periode?>

Problemen, waarschuwingen, afhankelijkheden
· <welke problemen worden voorzien?>

Status mijlpalenplanning
� Vanuit oogpunt van Planning & Control vragen we hier naar de ernst van de afwijking. 


Groen: niks aan de hand, geen grote gevolgen, gewoon doorgaan


Oranje: opletten, vinger aan de pols, mag niet verder uit de hand lopen


Rood: helemaal mis, tegenmaatregelen nodig.


Bij codering oranje en rood is toelichting vereist in de statusrapportage .
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