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1 Administratieve gegevens

· Opdrachtgever/Budgethouder

· Vermeld in deze paragraaf wie de opdrachtgever is (naam, afdeling).

2 Aanleiding

Beantwoord in deze paragraaf de volgende vragen:

· Wat is de bestaansgrond van het project? 

· Wat is het probleem? 
· Wat draagt het project bij aan de primaire doelen van de organisatie? 

· Welke risico’s loopt de organisatie als de huidige situatie blijft voortbestaan? 

· Welke kansen bieden de huidige situatie en omgeving voor het (welslagen van) project? 

· Hoe past het project binnen een lange termijn beleid? 

3 Projectdoelstelling
Beschrijf in deze paragraaf de volgende onderdelen:

· Wat is aan het eind van het project bereikt? 

· Wat is dan veranderd t.o.v. de huidige situatie? Dit in termen van kwaliteitswinst, hogere inkomsten of lagere kosten, tijdwinst, klanttevredenheid, betere bestuurbaarheid et cetera. 

4 Bereik

· Beschrijf in deze paragraaf de reikwijdte van het project. Welke afdelingen, functies en processen zijn betrokken bij het project?

5 Financiën

· Is er budget voor?

· Zo nee, hoe regel je het budget

6 Randvoorwaarden & beperkingen

· Wat is er nodig om het doel te kunnen realiseren? 

· Maak een risico-analyse met tegenmaatregelen. Wat moet er in de organisatie veranderen? 

· Welke betrokkenheid van stakeholders of management is nodig? Beschrijf ook wat niet meegenomen wordt. 

7 Relaties met andere projecten

· Zijn er relaties met andere projecten? 

· Is dit project afhankelijk van resultaten van andere projecten? 

· Zijn andere projecten afhankelijk van dit project? 

· Moeten ‘resources’ gedeeld worden met andere projecten? 

· Zijn er tegenstrijdige doelstellingen en resultaten tussen verschillende projecten? 

8 Kwaliteitsverwachtingen

· Wat zijn de kwaliteitsverwachtingen ten aan zien van het eindproduct? 

· Wat is wezenlijk van belang?

9 Bijdrage aan strategie
Beschrijf hier hoe het project bijdraagt aan de bedrijfsstrategie, plannen en programma’s. Beschrijf tevens waarom gekozen is voor de gekozen doelstelling en resultaten van het project. 

10
Beoogde Projectbezetting

· Wie is de beoogd projectleider en projectmedewerker? 
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